[image: image1.png]Commune de Saint-Josse-ten-Noode | Gemeente Sint-Joost-ten-Node
Cabinet du Secrétaire Communal | Kabinet van de Gemeentesecretaris




Formulaire de demande relatif au droit des Conseillers communaux
de consulter et d’obtenir copie des actes et pièces de l’Administration communale de Saint-Josse-ten-Noode
L’introduction de toute demande relative à la consultation et l’obtention des actes et pièces relatifs à l’administration est réalisée au moyen du présent formulaire.

Toute demande incomplète ou irrégulière ne sera pas traitée par l’autorité compétente.

L’objet du courriel ou du courrier de notification du présent formulaire devra, sous peine de rejet, mentionner explicitement l’intitulé du présent formulaire.

Le présent formulaire doit être adressé au Bourgmestre à l’une des adresses suivantes :

- par mail : ekir@sjtn.brussels
- par voie postale : avenue de l’Astronomie 13 à 1210 Saint-Josse-ten-Noode

Le demandeur doit préciser la nature de sa demande (demande de copie ou demande de consultation des actes et pièces de l’administration), ainsi que son objet exact (la description des actes et des pièces sollicitées).

Les documents ou copies sollicités seront tenus à votre disposition au Cabinet du Secrétaire communal ou envoyés endéans les quatre jours ouvrables de la demande, conformément à l'article 51 du R.O.I.

Ce délai est un délai d’ordre et pourrait varier en fonction de la complexité technique et du caractère volumineux des pièces et actes envisagés, de l'absence de séparation nette entre les données relevant de l'intérêt communal et celles de l’intérêt général ou de la vie privées de personnes. Il en sera de même si le dossier est traité par plusieurs services ou autorités publiques distinctes.
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Fait à ……………………………, le ………………………..

Signature du demandeur :

